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                                               - ราง - 
รายงานการประชมุคณะทํางานจัดทํามาตรฐานการจัดเก็บเอกสารของกรมชลประทาน  

ครั้งที ่1/2558 
วันพธุที ่6 มนีาคม 2558 เวลา 09.30น. 

ณ หองประชุมกรม ชั้น 3 
----------------------------------- 

ผูมาประชมุ 
1. นายพรชัย  แสงอังศุมาลี ผชร.2 ผูแทน รธร. ท่ีปรึกษาคณะทํางาน 
2. นายฉัตรชัย   บุญลอื ลนก. ประธานคณะทํางาน 
3. นางชัชวรรณ สมบุญ (รก) ฝบง. คณะทํางาน 
4. นางจันตรี   ประจําวงษ ฝบ.ผง. คณะทํางาน 
5. นางสาววรรณี   กิจไพบูลยพันธ ฝบพ. คณะทํางาน 
6. นางวัชรา พรหมนารถ ฝบ.ศท. คณะทํางาน 
7. นางสาวนงเยาว ภาคกฐิน ฝบม. คณะทํางาน 
8. นางสาวขนิษฐา ปรีชาคุณ ฝบ.คก. คณะทํางาน 
9. นางสาวเกศศิณี แสงแกว ผูแทน ฝบ.จก. คณะทํางาน 
10. นางทิพยวรรณ นิลพลับ ฝบ.บก. คณะทํางาน 
11. นางยานี กลิ่นเจริญ ผูแทน ฝบ.อน. คณะทํางาน 
12. นางอรรคณา  เกล้ียงลาํยอง ฝบท.บค. คณะทํางาน 
13. นางณัฐวสา   เพิงผา ผูแทน ฝบ.พญ. คณะทํางาน 
14. นางอนงค ทรงจิตต ฝบท.วพ. คณะทํางาน 
15. นางอุไรวรรณ  ขักขะโร ฝบ.รธ. คณะทํางาน 
16. นายดํารงวิทย เสวตามร ฝบ.อบ. คณะทํางาน 
17. นางอารีย แตงต้ัง ฝบท.สช. คณะทํางาน  
18. นางอัมพร   ศรีสมานุวัตร ฝบท.พก. คณะทํางาน 
19. นางนริสรา   พันธรัตน ผบท.ปพ. คณะทํางาน 
20. นางลาวัณย   มหาวัตร ฝบท.ตน. คณะทํางาน 
21. นางฉวีวรรณ  ตันวีระชัยสกุล ผูแทน กพร. คณะทํางาน 
22. นางประจวบ อรัณยะนาค ฝบท.ชป.1 คณะทํางาน 
23. นางธัญญธร   เพชรคํา ฝบท.ชป.2 คณะทํางาน 
24. นางนงลกัษณ โพธ์ิทอง ฝบท.ชป.3 คณะทํางาน 
25. นางอรทัย ธรรมศิริ ฝบท.ชป.4 คณะทํางาน 
26. นางอัญชุล ี โสภาพ ฝบท.ชป.5 คณะทํางาน 
27. นางสาวขนิษศรี ดวงทาวเศรษฐ ฝบท.ชป.6 คณะทํางาน 
28. นายสุนทร   ออนวิมล ฝบท.ชป.7 คณะทํางาน 
29. นางอรษา  อิศรางกูร ณ อยุธยา ฝบท.ชป.8 คณะทํางาน 
30. นางสลีุ เนียรมงคล ฝบท.ชป.9 คณะทํางาน 

31. นางกรองจิตต... 
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31. นางกรองจิตต เปลี่ยนสมยั  ผูแทน ฝบท.ชป.10 คณะทํางาน 
32. นางสนิอุดม อุดมคณานาท ฝบท.ชป.11 คณะทํางาน 
33. นางพูลทิพย ตุลานนท ผูแทน ฝบท.ชป.12 คณะทํางาน 
34. นายสมพงษ ชุมนุมพร ฝบท.ชป.13 คณะทํางาน 
35. นางอรอุมา แจมจันทร ฝบท.ชป.14 คณะทํางาน 
36. นายไตรรงค โสภาผล ฝบท.ชป.15 คณะทํางาน 
37. นายจาตุรงค  นิลพันธุ ฝบท.ชป.16 คณะทํางาน 
38. นางสชุาดา   บุณยนิตย ฝบท.ชป.17 คณะทํางาน 
39. นางศิริวรรณ   นิลพันธ กกม. สมด. คณะทํางาน 
40. น.ส.อรุณี    พงษพรประเสริฐ ฝบน. คณะทํางานและเลขานุการ  
41. นางจันทิมา  ชูนชุ สบ.นก. คณะทํางานและผูชวยเลขานุการ 
42. นางวิไลลกัษณ   วันทอง นักจัดการงานท่ัวไปชํานาญการ สลก. คณะทํางานและผูชวยฯ 
43. น.ส.สุภาพ คลงัพลอย เจาพนกังานธุรการชํานาญงาน สลก. คณะทํางานและผูชวยฯ 
44. นางรัตนา แสงศศิธร เจาพนกังานธุรการชํานาญงาน สลก. คณะทํางานและผูชวยฯ 
45. น.ส.วรานุช   ถินอภัย เจาพนกังานธุรการปฏิบัติงาน สลก. คณะทํางานและผูชวยฯ 

ผูเขารวมประชุม 
1. นางศิวพร ภมรประวัติ ผชช.บค. 
2. นางทิพวิมล จ่ันขาว นักจัดการงานท่ัวไปชํานาญการ 
3. น.ส.ธัญญาภรณ ดากรุง นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ  
4. น.ส.ศตพร ประโพธิง เจาพนกังานธุรการปฏิบัติงาน 
5. นางนลิณี เมปริญญา นักทรัพยากรชํานาญการ 
6. น.ส.สันธณา สุรินทา เจาพนกังานธุรการปฏิบัติงาน 

เริ่มประชมุเวลา  09.30 น. 
ระเบียบวาระท่ี 1 เร่ืองท่ีประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ  
  ลนก. (นายฉัตรชัย  บุญลือ)  กลาววา  การเชิญประชุมคณะทํางานจัดทํามาตรฐานการ
จัดเก็บเอกสารของกรมชลประทาน คร้ังท่ี 1/2558 มจุีดประสงคเพ่ือใหทุกหนวยงานในสงักัดมีความเขาใจใน
เร่ืองการจัดทํามาตรฐานการจัดเก็บเอกสารของกรมใหมีความถูกตอง  เหมาะสมสอดคลองกับขอกําหนดของ 
พ.ร.บ. จดหมายเหตุแหงชาต ิพ.ศ. 2556 และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ  พ.ศ.2526 
และฉบับแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2548  รวมถึงระเบยีบและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ จึงไดมกีารดําเนนิการจัดทํา
คําส่ังแตงต้ังคณะทํางาน  ท่ี ข 115/2558 เร่ือง แตงต้ังคณะทํางานจัดทํามาตรฐานการจัดเก็บเอกสารของ
กรมชลประทาน (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 1)  
  ท่ีประชุมรับทราบ 
  

ระเบียบวาระท่ี 2 ... 
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ระเบียบวาระท่ี 2 เร่ืองท่ีเสนอใหท่ีประชมุทราบ   
  2.1 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของกับการจัดเก็บเอกสาร 
  2.1.1  พ.ร.บ. จดหมายเหตุแหงชาติ พ.ศ. 2556 
  2.1.2   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ   พ.ศ.2526  และฉบับ 
แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2548 
  2.1.3  พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 
  2.1.4  ระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 
  ฝบน. (น.ส.อรุณี  พงษพรประเสริฐ)  กลาวช้ีแจงเก่ียวกับรายละเอียดของกฎหมายและ
ระเบยีบที่เก่ียวของกับการจัดเก็บเอกสาร (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 2)  
  2.2  สรุปขอมลูและความคิดเห็นในการจัดเก็บเ อกสารของหนวยงานสังกัด  
กรมชลประทาน  จากโครงการฝกอบรมเชงิปฏิบัติการ  หลักสตูรการเสริมสรางสมรรถนะดานงาน  
สารบรรณ  สาํหรับเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานดานสารบรรณของกรมชลประทาน  จํานวน 2 รุน ระหวางวันท่ี 
27-30 พฤษภาคม 2557 
  ฝบน.  กลาววา  ในการฝกอบรมดังกลาวไดเชิญเจาหนาท่ีของสํานักหอจดหมายเหตุ
แหงชาติเขารวมบรรยายใหความรูเ ก่ียวกับการเก็บและการทําลายเอกสาร และฝายเลขานุการไดหารือกับ
เจาหนาท่ีสํานักหอจดหมายเหตุฯ   ในการจัดทํารางหมวดหมูเอกสารของกรมชลประทาน   ซ่ึงสํานัก  
หอจดหมายเหตุฯ ใหคําแนะนาํในการจัดหมวดหมูเอกสารวาไมจําเปนตองกําหนดเชนเดียวกับหนวยงานอ่ืน
หรือสาํนกัหอจดหมายเหตุฯ โดยกรมสามารถกําหนดหมวดหมูไดตามประเภทเอกสารที่มีอยูและสอดคลองกับ
ภารกิจของกรม และระหวางการอบรมไดมกีารระดมความคิดเห็นในการกําหนดหมวดหมูเอกสารของกรม ซ่ึง
ฝายบริหารท่ัวไป สลก. ไดจัดทําเปนรางไว และผลสรุปความคิดเห็นสวนใหญเห็นดวยกับรางหมวดหมูดังกลาว 
โดยมีขอเสนอเพ่ิมเติมบางประการ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 3)  
  ท่ีประชุมรับทราบ 
ระเบียบวาระท่ี 3 เร่ืองที่เสนอใหท่ีประชมุเพื่อพจิารณา  

3.1  แผนการจัดทําคูมอืมาตรฐานการจัดเก็บเอกสารของกรมชลประทาน 
ฝบน. รายงานวาแผนการจัดทําคูมอืมาตรฐานการจัดเก็บเอกสาร ของกรม มกีารแบง

ผูรับผิดชอบออกเปน 2 สวน ดังนี ้1. ฝายบริหารทั่วไป สลก.  2. คณะทํางาน โดยฝายเลขานกุาร ไดจัดทํา
ตารางการดําเนนิงานเสนอ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 4)  

ลนก. กลาววา  ในสวนท่ีตองดําเนินการเสนอกรมอนุมัติในเดือน  มิถุนายน 2558 น้ัน 
จะตองดําเนินการเสนอกรมศิลปากร ตาม พ.ร.บ. จดหมายเหตุแหงชาติดวยหรือไม 

ฝบน. ช้ีแจงวา  ถากรมพิจารณาอนุมตัิแลว  จะตองดําเนินการ สงมอบเปนหลกัฐาน 
ใหสาํนกัหอสมดุแหงชาติทราบตอไป 

ลนก.  กลาววา  ในสวนของแผนงานดังกลาวท่ีฝายเลขานุการไดนําเสนอน้ัน มีผูใดสงสัย
หรือสอบถามเพ่ิมเติมหรือไม 

 
ผชช.บค. ... 
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ผชช.บค. (นางศิวพร  ภมรประวัติ)  สอบถามเพ่ิมเติมเกี่ยวกับการจัดหมวดหมูเอกสาร 
ไดมกีารดําเนินการระบุรายการตาง  ๆภายใตหมวดหมูหรือไม 

ฝบน.  ช้ีแจงวา ไดดําเนนิการจัดทําคําอธิบายหมวดหมูเอกสารไวแลว (รายละเอียดตาม
เอกสารแนบ 5) ท้ังน้ี  เห็นวาสํานัก/กอง ท่ีเปนหนวยงานหลักของภารกิจตามหมวดหมูตาง  ๆ จะสามารถ 
ใหคําอธิบายหรือคําจํากัดความของเอกสารในหมวดหมูน้ัน  ๆไดดีท่ีสดุ 
มติที่ประชุม  เห็นชอบตามแผนการจัดทําคูมือท่ีเสนอ 

3.2 การกําหนดหมวดเอกสารและประเภทเอกสารของกรมชลประทาน 
ฝบน. กลาววา นอกเหนือจากรางหมวดหมูเอกสารท่ีไดทําเสนอใน การฝกอบรมเชิง

ปฏิบัติการ หลกัสตูรการเสริมสรางสมรรถนะดานงานสารบรรณ สาํหรับเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานดานสารบรรณ
ของกรมชลประทาน เมื่อวันท่ี 27-30 พฤษภาคม 2557  ฝายเลขานกุาร ยังจัดทําตารางขอมูลตัวอยางของ
หนวยงานที่ไดดําเนนิการจัดหมวดหมูเอกสารแลว เพ่ือเปนแนวทางในการดําเนินการจัดทําหมวดหมูเอกสาร
ของกรม (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 6)  

ลนก.  ขอใหท่ีประชุมพิจารณาการกําหนดหมวดหมู ใหญ และการมอบหมายหนวยงาน
หลักท่ีรับผิดชอบการจัดทําหมวดหมูยอยในแตละหมวดหมูใหญ  

ฝบน.  ขอหารือในท่ีประชุมเกี่ยวกับการกําหนดหนวยงานหลักที่รับผิดชอบในการรวบรวม
ขอมูลเพ่ือจัดทําหมวดหมูยอยในแตละหมวดหมูใหญ ดังน้ี  

หมวดท่ี 1  บริหารท่ัวไป หนวยงานหลกั คือ  สลก. 
หมวดท่ี 2  การเงินและบัญชี หนวยงานหลกั คือ  กงบ. 
หมวดท่ี 3  แผนงานและงบประมาณ หนวยงานหลกั คือ  กผง. 
หมวดท่ี 4  พัสดุและครุภัณฑ หนวยงานหลกั คือ  กพด. และ สคก. 
หมวดท่ี 5  เทคโนโลยีสารสนเทศ หนวยงานหลกั คือ  ศท. 
หมวดท่ี 6  กฎหมาย คําส่ัง ระเบียบ คูมือ มต ิครม.  หนวยงานหลกั คือ  สมด. สบค.และ สจก. 
หมวดที ่7  ท่ีดิน  และสิ่งกอสราง หนวยงานหลัก  คือ สมด.  

ท้ังน้ี ในสวนของการรวบรวมขอมลูของ สชป.1-17  ขอให สชป.6 เปนหนวยงานหลักในการรวบรวมขอมลู 
หมวดท่ี 8  บริหารทรัพยากรบุคคล หนวยงานหลกั  คือ  สบค. 
หมวดที ่9  งานพัฒนาแหลงน้ํา หนวยงานหลัก  คือ  สพญ.  

ท้ังน้ี ในสวนของการรวบรวมขอมลูของ สชป.1-17  ขอให สชป.6 เปนหนวยงานหลักในการรวบรวมขอมลู 
หมวดท่ี 10 งานบริหารจัดการน้ํา ห นวย ง า น ห ลัก   คือ  ส บ อ .  

ท้ังน้ี ในสวนของการรวบรวมขอมูลของ สชป.1-17  ขอให สชป.6 เปนหนวยงานหลักในการรวบรวมขอมลู 
หมวดที ่11 งานวิชาการและการตางประเทศ หนวยงานหลัก  คือ  สบก. 
หมวดที ่12 งานตรวจสอบและพัฒนาระบบบริหารราชการ  หนวยงานหลัก  คือ กตน. 

และ กพร.  (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 7) 
ลนก.  กลาววา ขอใหทุกหนวยงานท่ีไดรับมอบหมายใหดําเนนิการรวบรวมขอมลูเพ่ือจัดทํา

หมวดหมูยอยในแตละหมวดหมูใหญใหแลวเสร็จ และสงเอกสารใหฝายเลขานุการ ภายในวันท่ี 30 เมษายน 2558  
มติที่ประชุม   เห็นชอบตามเสนอ 
 

ระเบียบวาระท่ี 4 ...  
 




