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                                               - ราง - 
รายงานการประชมุคณะทํางานจัดทํามาตรฐานการจัดเก็บเอกสารของกรมชลประทาน  

ครั้งที ่3/2558 
วันศุกรที่ 9 มถิุนายน 2558 เวลา 09.30-12.00 น. 

ณ หองประชุมกรม ชั้น 3  
กรมชลประทาน ถนนสามเสน  กทม. 

----------------------------------- 

ผูมาประชมุ 
1. นายฉัตรชัย   บุญลอื ลนก. ประธานคณะทํางาน 
2. น.ส.ธัญลักษณ เกษสถิตย ผูแทน ฝบท.งบ. คณะทํางาน 
3. นางจันตรี ประจําวงษ ฝบท.ผง. คณะทํางาน 
4. น.ส.วรรณี กิจไพบูลยพันธ ฝบท.พด. คณะทํางาน 
5. นางวัชรา พรหมนารถ ฝบท.ทส. คณะทํางาน 
6. นางสาวนงเยาว ภาคกฐิน ฝบท.มด. คณะทํางาน 
7. น.ส.ขนษิฐา ปรีชาคุณ ฝบท.คก. คณะทํางาน 
8. นางวรรวิมล   บุญญวินิจ   ผูแทน ฝบท.จด. คณะทํางาน 
9. นางทิพยวรรณ นิลพลับ ฝบท.บก. คณะทํางาน 
10. นางรุงนภา   ทองศิริ ผูแทน ฝบท.บอ. คณะทํางาน 
11. นางอรรคณา   เกล้ียงลาํยอง ฝบท.บค. คณะทํางาน 
12. นางณัฐวสา  เพิงผา ผูแทน ฝบท.พญ.  คณะทํางาน 
13. นางอนงค ทรงจิตต ฝบท.วพ. คณะทํางาน 
14. นางจินานุช จอสูงเนนิ ผูแทน ฝบท.สธ. คณะทํางาน 
15. นางรวีวรรณ หนแูดง ผูแทน ฝบท.อส. คณะทํางาน 
16. นางอัมพร  ศรีสมานุวัตร  ฝบท.พก. คณะทํางาน 
17. นางนริสรา   พันธรัตน ฝบท.ปพ. คณะทํางาน 
18. น.ส.ธัญญาภรณ ดากรุง ผูแทน ฝบท.ตน. คณะทํางาน 
19. นางฉวีวรรณ  ตันวีระชัยสกุล ผูแทน กพร. คณะทํางาน 
20. นางประจวบ อรัณยะนาค ฝบท.ชป.1 คณะทํางาน 
21. นางธัญญธร   เพชรคํา ฝบท.ชป.2 คณะทํางาน 
22. นางนงลกัษณ   โพธ์ิทอง ฝบท.ชป.3 คณะทํางาน 
23. นางอรทัย ธรรมศิริ ฝบท.ชป.4 คณะทํางาน 
24. นางอิศราภรณ พลอินทร ผูแทน ฝบท.ชป.5 คณะทํางาน 
25. นางสาวขนิษศรี ดวงทาวเศรษฐ ฝบท.ชป.6 คณะทํางาน 
26. น.ส.เขมณัฏฐ  โดมขุนทด ผูแทน ฝบท.ชป.8 คณะทํางาน 
27. นางสลีุ เนียรมงคล ฝบท.ชป.9 คณะทํางาน 
28. นางสกัุญญา เอี่ยมโสภณ  ฝบท.ชป.10 คณะทํางาน 
29. นางสนิอุดม อุดมคณานาท ฝบท.ชป.11 คณะทํางาน 

30.นางพูลทิพย... 
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30. นางพูลทิพย ตุลานนท ผูแทน ฝบท.ชป.12 คณะทํางาน 
31. นางปุณจิรา รักษยศ  ผูแทน ฝบท.ชป.13 คณะทํางาน 
32. นางอรอุมา แจมจันทร ฝบท.ชป.14 คณะทํางาน 
33. นายไตรรงค  โสภาผล ฝบท.ชป.15 คณะทํางาน 
34. นายจาตุรงค  นิลพันธุ ฝบท.ชป.16 คณะทํางาน 
35. น.ส.อรุณี    พงษพรประเสริฐ ฝบท.ลก. คณะทํางานและเลขานุการ 
36. นางจันทิมา  ชูนชุ ธก.ลก. คณะทํางานและผูชวยเลขานุการ 
37. นางวิไลลกัษณ   วันทอง นักจัดการงานท่ัวไปชํานาญการ สลก. คณะทํางานและผูชวยฯ 
38. น.ส.สุภาพ คลงัพลอย เจาพนกังานธุรการชํานาญงาน สลก. คณะทํางานและผูชวยฯ 
39. นางรัตนา แสงศศิธร เจาพนกังานธุรการชํานาญงาน สลก. คณะทํางานและผูชวยฯ 
40. น.ส.วรานุช   ถินอภัย เจาพนกังานธุรการปฏิบัติงาน สลก. คณะทํางานและผูชวยฯ 

ผูเขารวมประชุม 
1. นายสมภพ สุภาพ เจาพนกังานธุรการชํานาญงาน 
2. นางทิพวิมล จ่ันขาว นักจัดการงานท่ัวไปชํานาญการ 
3. น.ส.เกศศิน ี  แสงแกว เจาพนกังานธุรการปฏิบัติงาน 
4. นางเบญจมาศ   อาญาเมือง นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 
5. น.ส.วรรณา   แจมจํารัส เจาพนกังานธุรการปฏิบัติงาน 
6. น.ส.สันธณา สุรินทา เจาพนกังานธุรการปฏิบัติงาน 
7. น.ส.ประนอม ผ่ึงผดุง เจาพนกังานธุรการชํานาญงาน 
8. นางจุฬนี เชาวนปรีชา เจาพนกังานธุรการชํานาญงาน 
9. น.ส.ธัญญธร นอยสวุรรณ เจาพนกังานธุรการชํานาญงาน 
10. น.ส.ภาคิน ี เลศิฤทธ์ิ นักจัดการงานท่ัวไป 
ผูไมมาประชมุ  
1. นางอารีย แตงต้ัง ฝบท.สช. คณะทํางาน 
2. นายสุนทร ออนวิมล ฝบท.ชป.7 คณะทํางาน 
3. นางสชุาดา   บุณยนิตย ฝบท.ชป.17 คณะทํางาน 
4. นางศิริวรรณ   นิลพันธ กกม. สมด. คณะทํางาน 

เริ่มประชมุเวลา  09.30 น. 
ระเบียบวาระท่ี 1 เร่ืองท่ีประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ  
  ประธาน (นายฉัตรชยั บุญลือ) แจงวาจากการประชุมคร้ังท่ี 2/2558 เมื่อวันท่ี 15 พ.ค. 
58  ไดมีการแบงกลุมยอยคณะทํางานเพ่ือพิจารณาใหความเห็นเก่ียวกับขอมูลการจัดทําหมวดหมูยอย ของ
สํานัก/กองที่ไดรับมอบหมาย  รวมท้ังพิจารณากําหนดอายุการเก็บและวิธีการจัดเก็บเอกสาร พรอมนําเสนอใน
ท่ีประชุม  ซ่ึงฝายเลขานกุารคณะทํางานไดดําเนินการรวบรวม เรียบเรียงและจัดสง E-Mail File ขอมูลตาราง
การจัดเก็บเอกสารของกรมที่ไดนําเสนอในท่ีประชุม ดังกลาวใหคณะทํางานพิจารณาทบทวนอีกคร้ังและสง 
ผลการพิจารณากลับใหฝายเลขานกุารคณะทํางาน 

การประชุม... 
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  การประชุมคร้ังน้ี  จะเปนการประชุมหารือคร้ังสดุทายเพ่ือสรุปผลการจัดหมวดหมูยอย
และการกําหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมชลประทาน 
  ท่ีประชุมรับทราบ 
ระเบียบวาระท่ี 2 เร่ืองการรับรองรายงานการประชมุคณะทํางานจัดทํามาตรฐานการจัดเก็บเอกสาร 
  ของกรม  ครั้งที ่2/2558   
  ฝายเลขานุการคณะทํางาน นําเสนอรางรายงานการประชุมคร้ังท่ี 2/2558  เม่ือวันท่ี 15 
พฤษภาคม  2558 และขอใหมกีารรับรองรายงานการประชุม โดยมีขอมูลท่ีขอแกไข ดังนี ้ 
  1. รายช่ือผูมาประชุม  ลาํดับท่ี 2  แกไขเปน น.ส.ธัญลกัษณ  เกษสถิตย ลาํดับท่ี 11  
แกไขเปน ผูแทน ฝบท.บค. และลาํดับท่ี 33 แกไขเปน นายสมภพ  สภุาพ ผูแทน ฝบท.ชป.13  
  2. เพ่ิมช่ือหนวยงานกองประสานงานโครงการฯ (กปพ.) ในกลุมที ่4 ในการประชุมกลุมยอย 
  ฝายเลขานกุารคณะทํางานไดดําเนินการแกไขรายการดังกลาวเรียบรอยแลว 
  ท่ีประชุมพจิารณาแลวรับรองรายงานการประชมุ   
ระเบียบวาระท่ี 3   เร่ืองที่เสนอใหท่ีประชมุพจิารณา 

3.1 สรุปผลการจัดหมวดหมูและการกําหนดอายุการเก็บเอกสารของกรม 
ฝายเลขานุการคณะทํางาน ขอความเห็นจากท่ีประชุม  ดังน้ี 
1. หมวดท่ี 13 เบ็ดเตลด็  จะคงไวเชนเดิม หรือควรตัดออก เน่ืองจากปจจุบันไมมรีายการ

เอกสารท่ีจัดเก็บ หรือควรกําหนดเปนหมวดหมูยอยในหมวดท่ี 1 บริหารท่ัวไป  
2. หมวดที่ 6 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง ประกาศ มติ ครม.  ในกรณีท่ีเปน

เอกสารท่ีเกี่ยวของเฉพาะดาน ตามภารกิจ เชน ดานการเงินและบัญชี  ดานพัสดุ  ดานบริหารทรัพยากรบุคคล   
ควรแยกไปอยูภายใตหมวดตามภารกิจน้ัน  ๆหรือควรรวมไวในหมวดท่ี 6  

มติที่ประชมุ  เห็นชอบตามเสนอ ดังนี ้  
1. เห็นชอบใหคงหมวดที ่13 เบด็เตล็ดไว 
2. ใหจัดเก็บเอกสารท่ีเปน  กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ  คําสั่ง  ประกาศ  

มติ ครม. ทุกดานมาไวในหมวดที ่6  
ท่ีประชุมไดรวมกันพิจารณาเสนอความเห็นปรับปรุงแกไขรายละเอียดในแตละหมวด    

โดยมอบฝายเลขานุการคณะทํางานดําเนนิการเรียบเรียงใหมใหเปนไปตามท่ีประชุมเห็นชอบ รายละเอียดตาม
ตารางจัดเก็บเอกสารท่ีแนบ  

มติท่ีประชมุ   เห็นชอบใหฝายเลขานกุารคณะทํา งาน  แจงเวียน (ราง) ตารางการ
จัดเก็บเอกสารของกรมชลประทาน ใหคณะทํางานพจิารณาเปนครั้งสดุทาย  กอนเสนอกรมพิจารณาให
ความเห็นชอบเพื่อประกาศใชตอไป 
ระเบียบวาระท่ี 4 เร่ืองอื่น ๆ 
  ฝบท.ลก. แจงใหคณะทํางานทราบ ดังนี ้

1. การเปลี่ยนเลขรหัสประจําสาํนกั/กอง ในการออกเลขที่หนังสือสงออกภายนอกกรม 
เพ่ือใหสอดคลองกับการแบงสวนราชการใหมของกรมชลประทาน ขณะน้ีศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศฯ กําลงั
ดําเนินการปรับปรุงเลขรหัสในระบบ E-สารบรรณเม่ือแลวเสร็จ สลก. จะเสนอรางประกาศกําหนดเลขรหัส
ประจําสํานัก/กองใหม 

โดยใหถือ... 




